桃園市大溪區仁和國民小學
辦理桃園市閱讀推動與圖書管理系統教育訓練(加開場次)計畫
壹、依據
一、依據教育部國民及學前教育署108年9月20日臺教國署國字第1080108748號函辦理。
二、依據桃園市政府教育局108年9月25日桃教小字第1080084603號函辦理。
貳、目的
     辦理全國閱讀推動及圖書管理系統教育訓練，協助各校建置與管理使用。
參、辦理單位
     一、指導單位：教育部
      二、主辦單位：桃園市政府教育局


  三、承辦學校：桃園市大溪區仁和國民小學
肆、辦理時間、地點


  一、時間：
(1) 上午場108年11月1日(星期五)上午9:00至12:30。
(2) 下午場108年11月1日(星期五)下午13:00至16:00。


  二、地點：桃園市大溪區仁和國民小學四樓電腦教室。
      三、請至教師研習系統選擇「大溪區仁和國小」報名。

伍、研習規劃
一、研習對象：各校圖書系統管理老師或有興趣老師。
二、課程規劃：1.系統操作與使用教學  2.意見交流與回饋
陸、預期效益
一、協助圖書館系統推行，協助政策落實執行。
二、了解圖書管理系統問題，研擬解決方式。
柒、研習與座談流程：
包含系統設定、讀者管理、圖書編目、實機操作、新版清點作業、流通、FAQ、實機操作及建議與討論，詳如附件一。
捌、經費概算表：如附件二
玖、獎勵：
    本案依桃園市市立各級學校及幼兒園教職員獎懲要點等規定，核敘3人嘉獎1次、3人獎狀各1張(2場次各90人)。

附件一：研習與座談流程(上午場)
	項次
	課程主題
	內容簡介
	時間

	1
	
	報到
	8:40-9:00
(20分鐘)

	2
	系統設定
	系統相關參數設定
	9:00-9:10
(10分鐘)

	3
	讀者管理
	教師、學生、志工名單新增及個別權限設定管理
	9:10-9:25

(15分鐘)

	4
	圖書編目
	1. 編目作業(ISBN新書編目教學)

2. 批次匯入新書
3. 批次修改館藏資料
4. 書目館藏(書目管理、館藏查詢)

5. 登錄號及書標列印說明
	9:25-10:25

(60分鐘)

	5
	實機操作
	實機操作
	10:25-10:35

(10分鐘)

	6
	新版清點作業
	新版清點作業操作說明(web及App)
	10:35-11:00
(25分鐘)

	7
	流通
	借閱流通相關作業及班級書箱管理
	11:00-11:20
(20分鐘)

	8
	FAQ
	常見問題說明
	11:20-11:40
(20分鐘)

	9
	實機操作
	實機操作
	11:40-11:50
(10分鐘)

	10
	建議與討論
	意見交流
	11:50-12:30
(40分鐘)


研習與座談流程(下午場)
	項次
	課程主題
	內容簡介
	時間

	1
	
	報到
	12:40-13:00
(20分鐘)

	2
	系統設定
	系統相關參數設定
	13:00-13:10
(10分鐘)

	3
	讀者管理
	教師、學生、志工名單新增及個別權限設定管理
	13:10-13:25

(15分鐘)

	4
	圖書編目
	1. 編目作業(ISBN新書編目教學)

2. 批次匯入新書
3. 批次修改館藏資料
4. 書目館藏(書目管理、館藏查詢)

5. 登錄號及書標列印說明
	13:25-14:25

(60分鐘)

	5
	實機操作
	實機操作
	14:25-14:35

(10分鐘)

	6
	新版清點作業
	新版清點作業操作說明(web及App)
	14:35-15:00
(25分鐘)

	7
	流通
	借閱流通相關作業及班級書箱管理
	15:00-15:20
(20分鐘)

	8
	FAQ
	常見問題說明
	15:20-15:40
(20分鐘)

	9
	實機操作
	實機操作
	15:40-15:50
(10分鐘)

	10
	建議與討論
	意見交流
	15:50-16:00
(10分鐘)


